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Esse manual tem por objetivo mostrar os campos que necessariamente devem estar
preenchidos no AC Fiscal e os principais erros por conta da falta nas informacoes.

A seguir, serdo demonstrados os principais campos a serem informados no menu de
cadastros.

1 -Empresa:

No cadastro da empresa, na opgao de “estabelecimentos” devem ser cadastrados
tanto a matriz quanto as filiais pertencentes a empresa para que na geracao do SPED
PIS/COINS esses dados sejam gerados de forma unificada.

As informacfes necessarias a gerac¢do do arquivo SPED sé&o: toda parte referente ao
endereco, UF e municipio. Os demais campos dependerdo de cada estabelecimento
como por exemplo a Inscricdo Estadual (para contribuintes do ICMS) e a Inscricao
Municipal (para contribuintes do ISS).

N&o esquecer de informar o contabilista da empresa.

| Estabelecimentos | Dados Bancanios |

000l MO £3.542.443 [0000 [43 ¥ Estab. Matiz

CEF: Logradouro Himero:
[B0326-220  |RUA MATURALISTA FELIO 430

B airra: Complemenita:
|MI:INTE CasTELD 104 C

LIF: Funicipio:

||:E ﬂ |I:earé |D44ﬂﬂj |F-:nrtaleza

DDD: Fone: Faw:

|85 |32233486

Ernail:

Inzc. Estadual: Inzc. Muricipal; Suframa: HIRE: Inicio Akivid,
|EIEEIEII:IEIEIEI? 1329103 1111111111 A
Contabilizta:

| 1175 v || CONTABILISTA

Apébs esse primeiro cadastro, informar a situagdo da empresa e do estabelecimento,
como segue abaixo:
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2 — Historico da Empresa:
Sera preenchido com as informac0des federais da empresa, onde sera cadastrado no
inicio do AC Fiscal ou quando houver mudancga na tributagéo federal da empresa.

| Hiztérico da Empresza

A partir de:
014082011

[v DObrigada & escrituracdo contabif
[ Entidade Financeira

Reqgime de Tributacdo [Federal]:
| Lucro Real j

[v Obrigada a zer Lucro Real

v C5L elRP) pagos por estimativa menzal
-

[ PISACOFIMG Curnulativios

[ PIS/COFIMS Aliquotas Especificas

Apuracda [Pl

Mao Apura

v

3 — Historico dos Estabelecimentos:
Sera preenchido com as informagbes estaduais de cada estabelecimento da
empresa.

[ Histdrico do Estabelecimento

Geral ]Eessoal Fiscal

v Informar itens dos documentos fiscais

™ Informar Cédigos Contébeis

ICMS

Apuragao: Reg. Tribut.:

]Mensal LI INormaI L’
r

[~ Gerar ICMS Antec. Automaticamente p/ Outros Créditos

Fecop:
I MN&o Calcula _v_l

-

E importante que a opgdo “informar itens nos documentos fiscais” estaja marcada,
pois a apuracéo do imposto é feita com base no CST do item.
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4 — Participantes dos Documentos Fiscais:

No cadastro dos participantes, os campos obrigatérios para geracéo do arquivo SPED

sdo: CNPJ (No caso do praticipante ser domiciliado no Brasil), e toda parte referente ao
endereco.

iParticipanles dos Documentos Fiscais

Quando o participante for do exterior, além do endereco deve ser informado o pais.

Cddigo: Nome/Denominagdo Social:
I 1 IFDHNEEEDDH 1 [~ Esterior [ lsento do ICMS
UF: CNPJ/CPF: Inscrigdo E stadual: Inscrigdo Municipal: Passaporte:
[sP ~| |63542443000124 | | |
v Serdinformado & DDS (Fortaleza - CE) /1SS0 (Teresina - Pl) / DIM (S3o Luis - Ma)
[~ Fomecedor de produtos primérios
[~ Sociedade Simples
[~ Orgdo Piblico
I~ Indistria
v Optante do Simples Nacional
[~ Administradora de Cart3o de Crédito / Débito
™ Hospital e estabelecimento congéneres
CEP: Enderego: Namero:
I - Acesso LI Itas ﬁ
Complemento: Bairro:
l lBaino _v_] |12
Pais: UF:  Municipio:
[1058 | |BRASIL 5P |15400 v ||Fartua
DDD: Fone: Suframa: E-mail:
| | |
5 — Produtos:

No cadastro dos produtos, devemos informar: a descri¢cdo do item, o cédigo utilizado

pela empresa, unidade de medida e o grupo.

Ao preencher o NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul), deve ser inserido um

codigo valido de acordo com a tabela especifica para essas casos.
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' Produtos

Cddigo: Descrigdo:
| 1 |MESA
Cddigo Utiliz. Empresa:
[121

Cddigo NCM: Unid.Med.Princ.: Classif. Fiscal:
84238110 [N v][uniDapE |

Grupo: Cddigo de Barra: Reduc.[%):
[ 1 v||MERCADORIA P&RA REVENI 0000001 |

Género [Produtos Primérios):

IUU L“Sewic;o

Unid. Med. DIEF [CE): Unid. Med. CENFOP [CE]:

| Metro ~| | v| " Serdinformado ao SISIF (CE)
Produto Especifico:  Tipo de Medicamento:
Cddigo de Produto GAMST (MG):
Cddigo do Produto Conforme T abela Publicada Pela AMP:
Importante:

Antes de gerar o arquivo SPED, deve-se ir no menu movimentos — legislagao
estadual, informar a UF desejada e selecionar a legislacdo atual para informar o cédigo da
receita do ICMS e a data de vencimento como segue a imagem abaixo:

A partir de:

|lJ1 A01/2m2

[7 Calcular CI&P de acordo com o Pro Rata Die

[ Considerar para o célculo do fator do CIAP as saidas do tipo Yenda, Transferéncia e Devolugdo.
~ICMS Normal i ~ICMS Substituigdo Tributaria—

Cdd. da Receita: DiaVenc.: Cdd. da Receita: DiaVenc.:

[2100 [0 [2100 [0~
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Abaixo seguem os principais erros na validacdo do SPED ICMS:

> Ao tentar importar um arquivo e o programa apresentar o erro:

i)

IMPORTA ' ;

gque dese;;

@ M&o foi possivel criar o Banco das Yisualizagtes.,

Arquivo: 'izar... |

[ Importar _I [ Cancelar ]

Ir no menu Configuracdes: Configuracdo de Parametros e alterar o campo de NUumero
méximo de erros/adverténcias (Exemplo para 2000):

Configuracao de parametros @

CONFIGURACAO DE PARAMETROS
Configuragéo de parametros

Nimero maximo de erros / adverténcias: i2000| \

Porta do Banco de Dados ’ 3337 3 |

Sempre atualizar a versao das tabelas antes de verificar pendéncias

[ Salvar ] [ Cancelar ]

» Duplicidade de ocorréncia da chave (IND_EMIT=1) [IND_OPER, NUM_DOC,
COD_MOD, COD_SIT, SER, COD_PART].

Ocorre quando existe uma nota fiscal de entrada, com a mesma numeracao, informada
mais de uma vez para o0 mesmo fornecedor.

» O valor das mercadorias (VL_MERC do Registro C100) deve ser maior ou
igual a soma dos valores dos itens dos "Registros C170" (exclusive para NFe
de entrada regular ou extemporanea).

Ocorre quando o valor da nota difere da soma dos campos (Base Calc. ICMS + Isentas +
Outras)
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Espécie: Série/Subs . Ndimero: Emiss3o: Entrada:
[NF1 | | [ [ooooo12  fo1/09/2011 |01/09/2011
Remetente: GNRE:
| 334645 v | |07.293.707/0001-82 REGO MARANHAQ [No -]
Produtos | Totais ICMS & IPI I Tributos Federais | Outros | Val. Utiiz. Contab. |
Valor: UF Orig.: CFOP: Base Calc. ICMS: Alig. %: ICMS Creditado:  Isentas/N&o Trib.] Outras:
[ 1.000.00 |[CE +| [1.403 +| | [ [ [ [ 1.500,00
Base Calc. IPI: IPI Creditado: Isentas/N&o Trib.: Ouiras:

[ I | l

» Valor invalido. A soma do campo VL_BC_ICMS dos registros analiticos (C190,
C590, C690, D190, D590 e D690) deve ser igual ao campo VL_BC_ICMS do
documento mestre dos registros.

Quando no lancamento dos produtos existe um CST que tem cobranca de ICMS, mas na
aba de ICMS & IPI ndo esta informado o campo de Base de Célc. ICMS , Aliquota e

ICMS.
Produtos | Totais | ICMS & IPI | Tributos Federais | Outios | Val. Utiiz. Contab.
Geral I
Produto:
I 1 _:_”MESA teses [” Ressarcimento Substituicdo Tributaria
CFOP: EST2 Unid. Med.: Quantidade: Yalor Unitario:  Valor Bruto:
[1403 v| Jooo v||ox || 100000 [ 1000000 | 1.000,00
Valor Frete: Valor Seguro: Valor Desconto:  Valor Total: 1PI:
[ [ [ | 1.000,0000 |
ICMS | COFING/PIS |
Tributag&o: Base de Célculo:  Alig.%: | BC Sub.Trib.Ret.: ICMS Subst. Ret.: A Recolher:
[Com Crédito = 1.000,00 [17.00 || N3o Ha ~]

Produtos | Totais ICMS & IPI ] Tributos Federais | Outros | Val. Utiiz. Contab. |

Valor: UF Orig.: CFOP: Base Célc. ICMS: Aliq. %: [ICMS Creditado:  Isentas/N&o Trib.: Outras:
| 100000 [CE | [1.403 ~||| [ | [ [ 1.000,00
Base Calc. IPI: IPI Creditado: Isentas/N&o Trib.: Outras:
» Registro filho obrigatério nédo foi informado.
Quando a nota fiscal esta sendo informada sem os itens(produtos)
Produtos | Totais | ICMS & IPI | Tributos Federais | Duts | Val Utiiz. Contab. |

Céd. Produto | Descriglio do Produta [cFoP |csT|Unid. Medida| Quantidade  [valor Unitario_ [

L
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» Unidade invalida. Informar unidade no "Registro 0190" antes de utiliza-la.

Apresentado quando no langamento dos itens das notas fiscais o campo “Unid. Med.” esta

preenchido com UN, mas no cadastro do produto ndo possui essa informacéo cadastrada
no campo “Outras Unidades de Medida”.

» O valor da venda bruta deve ser igual & soma do valor acumulado no
totalizador, relativo a respectiva Reducdo Z (VLR_ACUM_TOT do Registro
C420), exclusive as operac¢des néo fiscais.

Ocorre quando no lancamento de Cupom Fiscal os itens estdo sendo informados pelo

valor bruto. O correto seria lancar pelo valor liquido (Valor bruto — (Cancelamentos +
Descontos).

» Campo obrigatério para contribuintes domiciliados no Brasil.

Participante sem o CNPJ informado

|F'articipantes dos Documentos Fiscais

Cdadigo: Nome/Denominagdo Social:

| 1 |FORNECEDOR 1 [~ Esterior [~ Isento doICMS
UF: CNPJ/CPF: Inscrigdo Estadual: Inscrigdo Municipal: Passaporte:

lsp =l | | |

» Duplicidade de ocorréncia da chave COD_ITEM.

Ocorre quando no lancamento da reducdo Z possuir o mesmo produto com duas
unidades de medida diferentes.

Cupons lFEeduc'éoZ] ICMS ] Tributos Federais] Dutros]

Co0:

00000

Produtos

Produto:

| 1L||MESA teses

Quantidade: | Unid. Med.: |Valor Unitario: Valor Bruto: Cancelamento:  Desconto: Valor Total:

[ toooo| jex | 100,0000 | 100,0000 | 20,0000 80,0000
CFOP: CST: Tributagdo: Base Célc. ICMS: Aliq. %:

[5102 v| 000 v| [ComDébite | | 80,00 | 17,00

» Campo obrigatério. 10 - COD_CTA.

Ocorre quando ndo se informa o cddigo da conta contabil na geragdo do arquivo.

O que fazer para corrigir:
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1- Ir no menu cadastros — histérico da empresa e selecionar a opgéo de “ Obrigada a
escrituracao contabil”

2- Localizar o histérico dos estabelecimentos e selecionar o campo “Informar cédigos
contabeis”

3- Ir no menu utilitarios — outra empresa e selecionar a mesma empresa somente para
gue o sistema processe a alteracao

4- Voltar a0 menu cadastros e localizar a opcédo “Contas contabeis” e incluir as
devidas contas como mostra a imagem abaixo:

| Cadigos Contabeiz

Cadigo:
Mieoioom )

Descrigdo:

|Estu:uque

Matureza:

| 01 - Ativo ~| "

5- Por fimir no cadastro — grupo de produtos e vincular cada grupo a uma conta.

lGrupos de Produtos

Cddigo: Descrigdo:

| 1 [MEHC&DDRIA PaR& REVENDA
Situag3o dos Produtos DIEF [CE):

l Mercadorias p/Revenda _J
Situagdo dos Produtos [SPED] :

I Mercadorias p/Revenda __I

Cddigo Contabil:

|1 116010001 ﬂ I Estoque

» A soma dos valores acumulados no totalizadores (C420) de mesma carga
tributaria devera ser igual a soma dos registros analiticos(C490). Verifique o
valor de cada totalizador.

Ocorre quando a informacédo da aba de cupons ndo bate com a aba de ICMS. EX: no
langamento do item informa a tributagéo de substituicdo e na aba de ICMS foi informada
base, aliquota e valor do ICMS.
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Cupons IReduchZ] ICMS l Tributos Federaisl Dutrosl

COO0:
1000001
~Produtos-
Produto:
l 1L“MESA teses
(Quantidade: Unid. Med.: ¥alor Unitario: Walor Bruto: Cancelamento:  Desconto: Walor Total:
| o000 x| 100,0000 | 100,0000 | 20,0000 80,0000
CFOP: CST: Tributagao: Base Calc. ICMS: Alig. %
[5102 +|||060 +| |Substituicio  ~|| | [

Equip.. Data:
{001 w| |o1/01/2012

Cuponsl Redugioz ICMS ITlibutos Fedelaisl Uutros]

Valor: UF Dest.: CFOP: Base de Célculo:  Alig. %: ICMS Debitado:  |Isentas : Outras:
| 8000 |CE | {5102 ~||| 80.00 |17.00 | 1360 [

» Campo obrigatério IND_MED - Registro C173.

Ocorre quando no langamento do item dentro da nota fiscal na aba medicamentos nao foi
informado o campo “Referéncia base de Calculo ICMS Subst.” Como mostra a imagem

abaixo:
Espécie: Série/Subs . Ndmero: Emissdo: Entrada:
[NF1 ] | | joooom2  {o1/09/2011 |01/09/2011
Remetente: GNRE:

| 334645 | |07.293.707/0001-82 REGO MARANHAD [Nso |

Produtos | Totais | ICMS & IPI | Tributos Federais | Outros | Val. Utiiz. Contab. |

Geral Medicamentos l
N2 do Lote: Data de Fabricagdo: Data de Validade:
|1 |01 A10/2011 nAz20m2

Quantidade de Itens por Lote;| Referéncia Base de Célculo ICMS ST:| Prego Maximo Consumidor:
| 10,0000 | |~ 100,00
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» Campo obrigatério TP_PROD - Registro C173.

Ocorre quando no cadastro do produto, quando o mesmo for medicamento, ndo esta
informado o campo “Tipo de Medicamento”

Codigo: Descrigo:

[ 1 |MESA teses

Cddigo Utiliz. Empresa:

{121

Cddigo NCH: Unid.Med.Princ.: Classif. Fiscal:
84238110 UN  +||UNIDADE |

Grupo: Cddigo de Barra: Reduc.[%):
| 1 v||MERCADORIA PARA REVENI |0000001 | 20,00

Género [Produtos Primérios):
[00 L”Servico
Unid. Med. DIEF [CE): Unid. Med. CENFOP [CE]:

l Metro L' | _LI [~ Serd informado ao SISIF [CE)
Produto Especifico: | Tipo de Medicamento:
l Medicamento ;j {[ | +|
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